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DIAGNOSTICO POLITICA DE

ENTIDAD CALIFICACION TOTAL

Ministerio de Transporte 79,3

CALIFICACION CATEGORIAS CALIFICACION ACTIVIDADES DE GESTION U3 OBSERVACIONES

COMPONENTES (0-100)

Esta actividad quedara cumplida al 100% en la presente vigencia

La Entidad cuenta con una Politica de Gestién
Documental

La Entidad cuenta con una Politica de Gestion Documental

Actas de comité de Julio 10 de 2019 y Diciembre 11 de 2019.
Los temas de Gestién Documental fueron tratados en  |Los temas de Gestion Documental fueron tratados en el
el Comité Institucional de Desarrollo Administrativo o |Comité Institucional de Desarrollo Administrativo o en

en reuniones del Comité Interno de Archivo reuniones del Comité Interno de Archivo

Esta actividad quedara cumplida al 100% en la presente vigencia

.
del Integral de | E1ahoracién y utilizacién del Diagnéstico Integral de Archivos

Esta actividad quedara cumplida al 100% en la presente vigencia.
Frente al proceso de la planeacion de la funcion Adicionalmente, el PAI cuenta con un proyecto de Gestion Documental.
archivistica, 6 ion en i i

v Frente al proceso de la planeacion de la funcion archivistica,
del Comité ituci de Desarrollo

y aprobacion en instancias del Comité

del Plan institucional de archivos - PINAR e inclusion Instltumpnal de Desarr(_)llo Ad_rplmsﬂaﬂyo_, del Plan |nst|§L:|c|onaI
de i de gestion en i6 de archivos - PINAR e inclusion de actividades de gestion

de la entidad. documental en planeacion de la entidad.

Estratégico

a pesar de estar publicado

https://mi gov.co/publicaciones/4094 \cia_y_acceso_a
_informacion_publica/

se debe revisar el documento que se tiene si se ha socializado la
socializacion e implementacion, tambien es importante revisar la ultima
fecha de actualizacion y si cumple con la normativa vigente y si se
requiere un plan de accion al respecto.

Elaboracién, aprobacion , implementacion y publicacion del

on i iony
publicacion del Programa de Gestion Documental - Programa de Gestion Documental - PGD,

PGD,

https://www.mintransporte.gov.co/publicaciones/4094/transparencia_y_a

i6 ion, itacion de i 6 El i6 p ”I. i ion de cor i Hv,
implementacion y publicacion de la Tabla de Retencién |implementacion y publicacién de la Tabla de Retencion
Documental - TRD. Documental - TRD.

an incorpor: REE

En la presente vigencia se expedira el Manual de Correspondencia.

fje la ion de la produccion documental (recepcion,

radicacion unificada, consecutivos, formatos)

unificada, ivos,
formatos)

Organizacion de Fondo Acumulado Organizacién de Fondo Acumulado




https://www.mintransporte.gov.co/publicaciones/4094/transparencia

y 6n del Cuadro de Clasi ion |Elaboracion y publicacion del Cuadro de Clasificacion
Documental CCD Documental CCD
[Er io i6 itacion de idacio Elaboraclon aprobaclon tramitacion de convalidacion, 'www.mintran: .80V, licaciones/4094/transparenci
implementacion y publicacion de la Tabla de i tacion y ion de la Tabla de Retencion cceso_a_informacion_publica/
Documental - TRD. Documental - TRD.
No se encuentran actualizadas
eTAblade ion Dy Actualizacién de Tabla de Retencién Documental

El formato de FUID que cumple con la normatividad vigente se encuentra
implementado desde el 05 de junio de 2019

Inventario de la documentacion de sus archivos de

gestion en el Formato Unico de Inventario Documental Inventario de la documentacion de sus archivos de gestion en

el Formato Unico de Inventario Documental - FUID:

Aproximadamente el 30% del Archivo Central cuenta con FUID.

de la documentacion de su archivo central  [Inventario de la documentacion de su archivo central en el
en el Formato Unico de Inventario Documental - FUID: | Formato Unico de Inventario Documental - FUID:

Durante la vigencia 2019 se emiti6 un lineamiento para las transferencias
de archivos de Gestion. Asi mismo, se realizé una capacitacion a los
gestores documentales de las diferentes dependencias. Se realizaron
transferencias durante el 2019.

Con relacion a las territoriales, acorde con los lineamientos actuales, no
realizan transferencias documentales, las dificultades de archivo en terreno,
no tienen que ver con la pregunta.

Documental 74,4 Transferencias de documentos de los archivos de Transferencias de documentos de los archivos de gestion al
gestion al archivo central archivo central

Gestion
Documental

79,3 pregunta 276 FURAG 2018, se contesté que No aplica, "la entidad no
maneja ninguin tipo de archivos de derechos humanos, memoria historica y
conflicto

armado para su proteccion y conservacionno”, revisar el tema, se debe

revisar la norma.

Inventario de documentos de Derechos Humanos o Derecho
Internacional Hu itario no st de

de

La entidad no cuenta con procedimientos de disposicion final de
documentos.

Py i de di icion final de Procedimientos de disposicion final de documentos

El documento quedara formulado, aprobado y publicado en la presente
del documento Sistema Integrado de CO"SyeI'VaCI('Jn 5 tacion y publicacion del vigencia... quedaria pendiente la implementacion.
sic documen(o S|s1ema Integrado de Conservacion - SIC

pregunta 274 FURAG 2018, Frente a la conservamén documental de los
soportes fisicos se contesto: ha i 3% ion en
referencia a la conservacion documental, ha realizado mantenimiento a los
sistemas de almacenamiento e instalaciones fisicas, ha realizado
saneamiento ambiental de areas de archivo, ha realizado monitoreo y
control, ha realizado almacenamiento y re almacenamiento en unidades
adecuadas, ha realizado actividades de prevenciéon de emergencias y
atencion de desastres en archivos. No se contesté Elaboré el programa
de conservacion preventiva, elaboré el Plan de Conservacion
Documental e incluye el Programa de Conservacion Preventiva, se
debe revisar si todo lo que se contesto se realiza y con qué frecuencia.

Conservacion de documentos en soporte fisico Conservacion de documentos en soporte fisico

Para el cierre de vigencia, se contara con el SIC, quedaria pendiente la
implementacion.

pregunta 275 FURAG 2018, Frente a la preservacion digital a largo plazo
de documentos digitales y/o electronicos de archivo sdlo se contesto esta
pregunta: Ha ejecutado y documentado estrategias de preservacion digital
(migracion, conversion, refreshing) para garantizar que la informacion que
produce esté disponible a lo largo del tiempo, pero las otras 4 preguntas no
se contestaron:- ha i i los que

genera y que son susceptibles de preservar a largo plazo, ha deﬁnldo
estrategias de preservacion dlgnal , g)
para i aue la i 6n gue esté di i alo

Preservacion de documentos en soporte digital Preservacion de documentos en soporte digital




Tecnoldgico

Cultural

Clasificacién de la informacién y establecimiento de
categorias de derechos y restricciones de acceso a los
electrénicos

Clasificacion de la informacion y establecimiento de
categorias de derechos y restricciones de acceso a los
documentos electrénicos

Se cuenta con un documento de diagndstico en cuanto a la implementacion
de los requisitos de Modelo De Requisitos Para Un Sistema De Gestién De
Documentos Electronicos - SGDE y un cronograma de cumplimiento.
Estamos en proceso de implementacion.

Parametrizacion de Tablas de control de acceso

La entidad no cuenta con esta herramienta

Implementacion de los requisitos de integridad, autenticidad,
inalterabilidad, disponibilidad, preservacion y metadatos de los
documentos electronicos de archivo en el Sistema de Gestion
de Documento Electrénico.

Los documentos electrénicos que esta produciendo la entidad, cuentan con
firma digital certificada.

Elaboracion del Modelo de requisitos para la gestion
de documentos electrénicos

Expedientes electronicos

La entidad no cuenta con expedientes electrénicos

Mecanismos o controles técnicos en los Sistemas de

en entorno electrénico

Informacion para restringir el acceso a los documentos | Informacion para restringir el acceso a los documentos en

Mecanismos o controles técnicos en los Sistemas de

entorno electronico

Se aplican controles de acceso desde el Sistema de Gestion Documental.

Gestion documental alineada con politicas de
gestion ambiental

Actividades para alinear la gestion documental a la politica
ambiental

no hay politica ambiental, una vez se defina la politica se deben revisar las
actividades, en la pregunta 280 FURAG 2018 "Qué acciones ha realizado
la entidad para alinear la gestion documental con la politica de

gestion ambiental?", se contesto: se tiene establecida la Implementacion de
la politica de reduccion del uso del papel y adquisicién de equipos de apoyo
al proceso de gestion documental, amigables con el medio ambiente.

Facilidad de acceso y consulta de la informacion de
archivo

a i ios sobre
archivos

ony itacio i ios sobre archivos

revisar si hay algun instructivo para facilitar la consulta de informacion.

Se cuenta con una mesa técnica conformada por los gestores
documentales de la di ias para la itacion
documental, que involucra a las DT y IF. Adicionalmente, en el Programa de
Capacitacion para el 2019 se incluyo esta tematica.

Gestion documental alineada con las politicas y
lineamientos del Sistema de Gestién de Calidad
implementada en la Entidad

Gestion documental alineada con las politicas y lineamientos
del Sistema de Gestion de Calidad implementada en la
Entidad

Todos los lineamientos e instructivos se adoptan por daruma




