© MINISTERIO DE TRANSPORTE
TODOSPORUN .
NUEVOPAIS |

PAZ EQUIDAD EDULACION

NIT. 899.999.055-4 . CODIGO: o  VERSION:

() MINTRANS PORTE

ACTA SUBCOMITE DE ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA

:_EEUN'ON; 1 |FECHA |Marzo 31 de 2018 HORA |11:00 a.m.

ASISTENTES
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Secretaria General
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Asesora Grupo de Informatica
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Coordinador Grupo de Archivo Central .
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Coordinadora Grupo de Administracion
Documental

1
b

ORDEN DEL DIA

1- Llamado a lista y verificacion del Qudrum

2- Dar a conocer el cronograma de reuniones

3- Presentar descarte documental solicitados

4- Presentar ajustes a la TRD para aprobacion y Revision y aprobacién del Proyecto
de Programa de Gestion Documental

2- Proposiciones y varios.

DESARROLLO DEL COMITE #

1. Llamado a lista y verificacion del Quérum

. ﬂ'\ N
Siendo las 11:00 a.m. se da inicio a la reunion del comite, previa verificacién de
existencia del quérum, confirmando la asistencia de todos los miembros del comité, .

1. Dar a conocer cronograma de reuniones :
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Dando inicio al comité se procede con la preseriitacién por parte de la Coordinadora del
Grupo de Admlnlstramon Documental del cronograma “ de reunionesel manifiesta la
doctora Paubla que las reuniones son mejores los juevesy caca vez ue se requiera Asi
es aprobado.

3 Presentar Descarte Documental diferente dependencias del Minsiterio.

i

Revisado el cuadro presentado por la coordinadora de Grupo de Gestion Documental
para el descarte documental de las dependencias del Minsiterio por perder valor
administrativo cumpliendo con las TRD. Tiempo de retencion en Gestion. Direccion
Territorial Caaldas, Tolima,Narifio,Cauca,Inspeccion Fluvial cuadro hace parte del acta.

4 Presentar Ajustes alas TRD para aprobacmn y revisién , aprobacion rrde Proyecto
del Programa de Gestidn Documental

Segun acta numero 3 del 25 de mayo del 2012 estan aprobadas las Tablas de
Retencion Documental y como elias son dinamicas en este momento se presento
actualizacion de la dependencias control interno  disciplinario | control interno,
infraestructura, Grupo de Contabilidad. Igualmente se presento el Programa de Gestion
Documental el cual se envio para revisién y para aprobacion y los dos temas fueron
aprobados por el subcomité. i

5 proposiciones y Varios

Se informa al subcomité que en TRANSFERENCIA SECUNDARIA que se viene
trabajando en el Archivo Central en la serie documental de planos esta lista para ser
entregada al Archivo General de la Nacion , lo Unico que hace falta es la aprobacion de
la donacion de planotecas la entrega de los planos , la serie de Resoluciones para
realizar la entega AGN es necesario una digitalizacion certificada por una entidad
autorizada por el Archivo General de la Nacion.

Se viene trabajando en plan de contigencia en los Archivos de gestién para su ordanizacion
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con capacitacién y organizacién fisica,
LA Doctora Paula Andreq, solicita seguimiento y cronogrma de trabajo para todo el tema de

gestion Documental en cuanto archivos y seguimiento aldescargue del Sistema de Gestion
Documental Orfeo

Siendo las 12:30 meridiano se did por terminada la reunién .

Firma de quien participan en la reunién.
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