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M I N I S T E R I O   D E   T R A N S P O R T E 

 
 

RESOLUCION No.  009777  DE 2002 
 

(   30 JUL 2002   ) 
 

“Por la cual se establece la Ficha Técnica para el formato único del 
CERTIFICADO DE CAPACITACIÓN a utilizar por las Escuelas de 
Enseñanza Automovilística y se regula el mecanismo para su 

elaboración, distribución, impresión, diligenciamiento y control”. 
 
 

EL MINISTRO DE TRANSPORTE 
 
En ejercicio de sus facultades legales, en especial las conferidas por el Código Nacional 

de Tránsito Terrestre y el Decreto 101 de 2000 y 
 
 

CONSIDERANDO 
 
Que entre los requisitos para la obtención de la licencia de conducción por 
primera vez o para su recategorización, el artículo 19 del Código Nacional de 
Transito Terrestre establece la obligación de presentar “Certificado de 
capacitación expedido por una escuela de enseñanza automovilística 
legalmente autorizada”. 
 
Que se hace necesario reglamentar el formato y el procedimiento para la 
elaboración, distribución, impresión, diligenciamiento y control del Certificado de 
Capacitación por parte de las Escuelas de Enseñanza Automovilística. 
 
Que en mérito de lo anterior, este Despacho 

 
 

RESUELVE 
 
ARTÍCULO PRIMERO.- Adoptar como formato para el Certificado de 
Capacitación el identificado con la nomenclatura MT-DGTTA-SOTSV-01 que se 
adjunta a la presente resolución y de la cual hace parte integral. 
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 PARÁGRAFO 1°.- El original del formato del CERTIFICADO DE CAPACITACION 
llevará adherida una etiqueta holográfica de seguridad, la cual será 
suministrada por el Ministerio de Transporte.  
 
ARTÍCULO SEGUNDO.-  La elaboración del formato en que se expedirá el 
Certificado de Capacitación, deberán ordenarla las Escuelas de Enseñanza 
Automovilística legalmente constituidas y debidamente autorizadas por el 
Ministerio de Transporte, previa asignación de los rangos de numeración de 
parte de las Direcciones Territoriales del Ministerio. 
 
ARTÍCULO TERCERO.- El formato de CERTIFICADO DE CAPACITACIÓN 
deberá ser diligenciado en original y dos (2) copias. 
 
El original será entregado al alumno capacitado para que personalmente realice 
el trámite de obtención o recategorización de la licencia de conducción ante el 
organismo de tránsito competente, quien deberá conservarlo durante dos (2) 
años.  
 
La primera copia reposará en los archivos de la Escuela de Enseñanza 
Automovilística que la expidió. 
 
La segunda copia será remitida a la Dirección Territorial del Ministerio de 
Transporte que otorgó el rango. 
 
ARTÍCULO CUARTO.- La numeración del CERTIFICADO DE CAPACITACIÓN 
estará constituida por cuatro (4) cuerpos, así: 
 
En un primer lugar un Código correspondiente a la Dirección Territorial del 
Ministerio de Transporte que expide la Resolución que autoriza los rangos de 
numeración, conformado por tres (3) caracteres numéricos. 
 
En un segundo lugar el Código asignado por el Ministerio de Transporte a la 
Escuela de Enseñanza Automovilística. 
 
En tercer lugar el código DIVIPOL del municipio de la sede de la Escuela de 
Enseñanza Automovilistica, en cuatro (4) dígitos. 
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En cuarto lugar un número de siete (7) dígitos que variará desde el 0000000 
hasta el 9999999, correspondiente a la numeración del Certificado expedido. 
 
 PARÁGRAFO 1º.- En el formato MT-DGTTA-SOTSV-01 (CERTIFICADO DE 
CAPACITACIÓN) se incluirá el nombre y código de la Dirección Territorial 
correspondiente, según la siguiente nomenclatura: 
 

DIRECCIÓN TERRITORIAL CÓDIGO 
ATLÁNTICO 208 
BOLÍVAR 213 
CESAR 220 
CÓRDOBA 223 
MAGDALENA 247 
GUAJIRA 244 
ANTIOQUIA 305 
CALDAS 317 
CAUCA 319 
NARIÑO 352 
QUINDÍO 363 
RISARALDA 366 
VALLE DEL CAUCA 376 
BOYACÁ 415 
CUNDINAMARCA 425 
HUILA 441 
NORTE DE SANTANDER 454 
SANTANDER 468 
TOLIMA 473 
META 550 
 
PARÁGRAFO 2º.- La Dirección General de Transporte y Tránsito Automotor 
asignará los Códigos de empresa de que trata el presente artículo. 
 
ARTÍCULO QUINTO.- Para la asignación de rangos de numeración del 
CERTIFICADO DE CAPACITACIÓN, las Escuelas de Enseñanza Automovilística 
presentarán cada trimestre calendario ante la Dirección Territorial del Ministerio 
de Transporte de su jurisdicción, una solicitud suscrita exclusivamente por el 
representante legal, adjuntando la siguiente información: 
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1. Rangos solicitados, discriminados por categoría. 
2. Listado en medio magnético e impreso de la relación de los Certificados de 

Capacitación expedidos en el trimestre anterior, incluyendo los anulados. 
Debe adjuntarse la primera copia de cada certificado. 

3. Recibo de consignación por los derechos que se causen. 
 
Dentro de los cinco (5) días calendario siguientes a la recepción de la solicitud, 
la Dirección Territorial procederá a la entrega de las etiquetas holográficas y a la 
asignación de los rangos de numeración, mediante la expedición de una 
resolución, de la cual enviará copia a la Subdirección Operativa de Tránsito y 
Seguridad Vial.  
 
PARÁGRAFO 1?.- Las Direcciones Territoriales del Ministerio de Transporte, 
por cada trimestre calendario, autorizaran una cantidad máxima de 
CERTIFICADOS DE CAPACITACIÓN equivalente a sesenta (60) certificados por 
cada vehículo - instructor acreditado. 
 
PARÁGRAFO 2?.- La Dirección General de Transporte y Tránsito Automotor del 
Ministerio de Transporte elaborará un Manual de Diligenciamiento y de Reporte 
de Información en medio magnético del CERTIFICADO DE CAPACITACIÓN, 
formato MT-DGTTA-SOTSV-01. 
 
ARTÍCULO S EXTO.- Los CERTIFICADOS DE CAPACITACIÓN tendrán una 
vigencia de ciento ochenta (180) días calendario, contados a partir de la fecha 
de su expedición y solo tendrán validez dentro del ámbito de la jurisdicción de la 
Dirección Territorial del Ministerio de Transporte que autoriza su expedición. 
 
ARTÍCULO SÉPTIMO.- La presente resolución rige a partir de la fecha de su 
publicación y deroga los artículos 31 a 36 del Acuerdo 51 del 14 de octubre de 
1993 y demás normas que le sean contrarias. 
 

PUBLÍQUESE Y CÚMPLASE 
 
Dada en Bogotá D.C., a los 30 JUL 2002 
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5. 
 

 
 

 
GUSTAVO ADOLFO CANAL MORA 

Ministro de Transporte 
 
 
Carlos F. Torres G 
D.G.T.T.A.  


